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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Utelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatel'a pri
zadavani zdkaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby auskutoCnenie stavebnych prac vo
verejnom obstardvani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstardvania popisané touto smernicou su zavizné pre vsetkych
zamestnancov obce Zborov, zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych organizacii
v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti obce Zborov, zamestnancov pravnickych osob zalozenych obcou
Zborov v pripade, ak pre tieto organizacie a spolocnosti vykondva verejné obstaravanie obec Zborov
podl’a tejto Smernice.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach obce Zborov (d’alej len ,,obce™)
zabezpecuje Statutarny organ — starosta obce Zborov (d’alej len ,,verejny obstaravatel*) v sulade
s platnym zdkonom, aktualnymi vyhldskami a na zaklade Planu verejného obstaravania na prislusny
rozpoctovy rok.

Verejny obstardvatel’ po nadobudnuti Gi¢innosti zdkona o Statnom rozpocte a na zaklade schvalené¢ho
rozpoctu spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel' zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri obstaravani zakaziek
dodrziavanie zékona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstaravania, ako si: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
proporcionality a princip hospodirnosti a efektivnosti, zabezpefuje primeranost’
vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

Verejné obstaravanie za obce Zborov vykondva splnomocneny zamestnanec verejnym
obstaravatel’om. Zamestnancovi, ktory bude zabezpecovat’ verejné obstaravanie prostrednictvom
elektronického trhoviska, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

Pred vykonanim verejného obstardvania je zamestnanec, ktory iniciuje proces verejného
obstaravania, povinny vyplnit® Ziadanku na verejné obstaravanie a opatrit’ ju podpismi
dotknutych osob.

Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym poskytovatel'om
sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a ma dostatocné skiisenosti
vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externd spolo¢nost’ pri poskytovani
sluzieb pre verejného obstardvatela je povinnd dodrziavat' interné¢ akty riadenia verejného
obstaravatel’a a pri svojej ¢innosti plnit’ a postupovat’ v silade so zdkonom a podpisanou mandéatnou
zmluvou.

Vnutornu kontrolu dodrziavania zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov a tejto Smernice vykondva hlavny kontrolér obce Zborov.



Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zaikonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podl'a zdkona, ktorymi sa zadavaji zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
sut'az navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby a spravu vo
verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’: Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky
sektor — verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vztahuje povinné uplatiovanie zakona, a to
bez ohl'adu na pdvod finan¢nych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov, alebo zo zdrojov
verejného rozpoctu).

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstardvania je planovaci dokument na koordindciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje stthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
rozpoctovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Urcuje jednotlivé zakazky, mnozstva
a predpokladané hodnoty zdkaziek, urCuje postupy, metddy a lehoty na pripravu a realiziciu
verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu verejného
obstaravania.

Predpokladania hodnota zakazky (dalej len ,,PHZ“) sa uréi prioritne na zaklade udajov
a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zédkazky. Ak nie s k dispozicii
udaje o rovnakom alebo porovnatelnom nakupe, urci sa predpokladand hodnota na zéklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (vyber informacii z katalégov, elektronickych
katalogov a pod.). Predpokladana hodnota je platnd v Case zacatia postupu zadavania zékazky.
Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sti¢ast’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit’
jej predpokladanu hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a postupy nim
stanovené alebo aby sa pouzili nizSie finanéné limity a menej prisne postupy zaddvania
zékazky. Utelové rozdelenie zakazky predstavuje jedno z najzivaZnejSich poruseni
zakona, ked’Ze pri nizSej predpokladanej hodnote zakazky je predpoklad, Ze sa o publikacii
zakazky dozvie uz$i okruh hospodarskych subjektov, ¢o moédZe v konecnom dosledku
nepriaznivo pdsobit’ na hospodarsku sut’az.!

! Postidenie, ¢i ide o nedovolené rozdelenie zdikazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych okolnosti uvadzaného
pripadu, pricom sa zohladiuje najmd ¢asova, miestna a vecnd (funkcna) suvislost jednotlivych zdkaziek. Casova
suvislost znamend najmd rovnaké, pripadne casovo blizke obdobie vyhldsenia, resp. uskutocnenia zadavania
zdkaziek a uzavretia zmluv, ¢i rovnaku alebo podobnu lehotu plnenia zakazky. Miestna suvislost znamend najmd
miesto plnenia zakazky. Vecnd ¢i funkcna suvislost spociva predovsetkym v posudeni skutocnosti, ¢i predmetom
zakaziek je plnenie rovnakého ¢i podobného charakteru, ktoré je charakteristické pre zadavanie jednej zakazky
ako celku, v ktorej podla konkrétnych moznosti trhu a so zachovanim principov zaddavania zdakaziek sa moze
verejny obstaravatel rozhodnut’ obstaravat’ podobné zakazky v jednej zakazke rozdelenej na samostatné casti,
pricom umozni predkladat’ ponuky na jednu alebo viacero z tychto casti.



6. Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v sulade
s principom transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat’, Zze verejny obstaravatel’ vie
presvedcivo a objektivne preukézat’, ako urcil vysku PHZ.

7. Zékladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sut’aznych podkladov je opis predmetu zikazky,
ktory musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na zéklade technickych poziadaviek.
Nedostatocne, neuplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na kvalitu predkladanych
ponuk, sposob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zaklade zmluvy uzavretej
v ramci procesu verejného obstaravania.

8. Zakazka — pojem zakazka je jeden z kI'i€ovych pojmov verejného obstaravania. Ide o dvojstranny
alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo
uskutocnenie stavebnych prac, v ktorom objednavatel'om je verejny obstaravatel’ a dodavatel'om je
uspesny uchadzac — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory predlozil najleps$iu ponuku a sucasne
spiia vietky vopred stanovené poziadavky objednavatel'a (podmienky tcasti, ako aj poziadavky na
predmet zdkazky).

a) Zikazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou odkipenia alebo bez moznosti
odktipenia; moze zahfiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zdkazka, ktora zahina
vypracovanie projektovej dokumentacie vratane uskutocnenia stavebnych prac alebo
zakazka, ktorej predmetom je len uskuto¢nenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami
sa na ucely zakona povazuji ¢innosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika
Spolo¢ného slovnika obstaravania. Za zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac sa
povazuje aj zdkazka zahffiajica vypracovanie projektovej dokumentacie vratane
zhotovenia stavby alebo zékazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou
je na ucely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych
sluZieb ako celku, ktory spiiia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.

C) Ziakazka na poskytnutie sluzby je zékazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o
nie je tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolocnom
slovniku obstaravania (CPV) ngjst’ v oddieloch 50 a vyssie, ale zarovei o sluzbu pdjde
aj v pripade, ak tato nie je uvedend vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku
obstaravania (CPV) a stcasne nejde ani o tovar alebo stavebnul pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU — zikazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze
plnenie je financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov
(napr. Svajéiarsky finanény mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Noérsky
finanény mechanizmus).

e) Civilna zakazka je zédkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpecnosti.
Zékazka je civilnd nadlimitna, podlimitna alebo zdkazka s nizkymi hodnotami
podla § 117 ZVO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

9. Ramcova dohoda predstavuje uzavreta kontrakta¢nu platformu, ktort mozno uzavriet’ najviac
na Styri roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvycajne nie je znamy presny rozsah zakaziek,
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ktoré sa budu na jej zaklade zadavat’ (na obstaranie takéhoto typu zakaziek je ramcova dohoda
urcend) — ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné, predpokladané mnozstvo predmetu
zékazky , avSak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne
definovanym obsahom aj rozsahom. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim ¢asu, na ktory bola
uzatvorend, alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konci
podl’a tej udalosti, ktora nastane skor.

Zakazky na zaklade ramcovej dohody je moZné zadat’ pocas trvania ramcovej dohody,
pricom trvanie zakaziek zadanych na zaklade rdmcovej dohody moézZe presiahnut’ trvanie
ramcovej dohody. Zakazky zaddvané na zéklade ramcovej dohody, ktorych trvanie presiahne
trvanie ramcovej dohody, moZno zadat’ na obdobie, ktoré je primerané, a to najmai
s ohPadom na diZku trvania obdobnych zikaziek zadavanych na zaklade tej istej
ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel nesmie
uzavriet’ zmluvu alebo ramcovi dohodu s uchadza¢om alebo uchadza¢mi, ktori maji povinnost’
zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie s zapisani v registri partnerov
verejného sektora alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o verejnom obstaravani). V praxi
to znamena, Ze kazdym novym partnerom verejného sektora, ktorym je akakol'vek fyzicka
alebo pravnicka osoba, ktora prijima peiazné prostriedky, majetok alebo iné majetkové
prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych rozpoctov, eurofondov vratane
Statnej pomoci), sa pred podpisom zmluvy musi registrovat’ do registra partnerov verejného
sektora. Verejny obstaravatel’ ma povinnost’ kontrolovat, ¢i ma dodavatel’ zapis v uvedenom
registri, ak nastani podmienky pre tento zapis: Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000
€ s DPH a kumulativne za obdobie 1 kalendarny rok nad 250 000 € s DPH.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, rdmcovi dohodu alebo
koncesni zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania aj vtedy,
ak hodnota vSetkych zmien je niZSia ako finan¢ny limit podl'a § 5 ods. 2 (nadlimitnd zakazka),
ak ide o zmluvu a raimcova dohodu alebo podla § 5 ods. 7, ak ide o koncesnti zmluvu a zaroven
je nizsia ako:

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zikazku na

uskuto€nenie stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie

tovaru alebo na poskytnutie sluzby alebo

¢) 10 % hodnoty pdvodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

Pojmy zhotovitel, dodavatel’ a poskytovatel’ sluzieb je mozné zahrnut pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona
oznaCuje ako uchadzaé. Hospodarsky subjekt, ktory mé zaujem o ucast vo verejnom
obstaravani, sa na ucely zakona oznacuje ako zaujemca.

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je urad a v
ktorom sa vedu referencie od verejnych obstardvatelov. Referenciou na ucely zékona je
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elektronicky dokument obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni stavebnych prac
alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak:

1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,
2. 1ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zékon.

Profil verejného obstaravatela zriadeny v elektronickom tlozisku vo Vestniku verejné¢ho

obstardvania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych néstrojov

verejného obstardvania, ktory informuje o zdkladnych skutoc¢nostiach tykajtcich sa priebehu
verejného obstaravania.

e verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zédkazku uvedie najma hodnotu
zdkazky, predmet zdkazky a identifikaciu dod4vatel'a.?

e verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne v profile sihrnni spravu o zakazkach
podlPa § 109 a § 110 (zdkazky bezne dostupné na trhu, obchodovanie prostrednictvom
elektronického trhoviska). Spravu automaticky generuje informacny systém EKS;

e verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt’roka uverejnit’
v profile sihrnnu spravu o zmluvich so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur, ktoré
uzavreli za obdobie kalenddrneho Stvrtroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje
tento zakon. Verejny obstaravatel' v suhrnnej sprave za kazdl takato zdkazku uvedie najmé
hodnotu zikazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorend, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavretd. Verejny
obstaravatel’ nie je povinny v suhrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli
zverejnené v Centralnom registri zmlav.?

Elektronické trhovisko je informac¢ny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov alebo sluzieb beZzne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej
predmetom je intelektuilne plnenie, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym
stvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej
republiky. Prostrednictvom elektronického trhoviska je moZzné verejnou sitazou zadavat’ aj
nadlimitné zdkazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu
a elektronické trhovisko je mozné pouzit’ aj pri zadavani zdakaziek s nizkou hodnotou.
Urc€ujucim faktorom z hladiska pouzitia elektronického trhoviska pri zadavani podlimitne;j
zékazky a zakaziek s nizkou hodnotou je beznéa dostupnost’ tovarov a sluzieb na trhu.

2 Verejny obstardvatel je povinny zverejiiovat v profile sithrnné spravy o vsetkych zdkazkéach s nizkou hodnotou.
Urad uvddza, Ze je mozné aj dudlne zverejiiovanie, to znamend, Ze pri sihrnnych spravach je tiez mozné vyuzit
odkaz na profile na inii webovu stanku, na ktorej sa informdcie o zadanych zakazkach (zmluvy, objednavky)
nachadzaju (napr. Centralny register zmluv, stranka obce, mesta, prispevkovej a rozpoctovej organizdcie);

3 Verejny obstardvatel pri uréeni, ktorych zmliv sa téka povinnost uviest ich v sihrnnej sprdave podla § 10 ods.
10 zdkona o verejnom obstaravani, vychadza z celkovej ceny stanovenej v zmluve s DPH (plati pre neplatitela
DPH). Verejny obstaravatel je povinny v suhrnnej sprave uvadzat nielen zmluvy, ale aj objednavky, pri ktorych je
zmluvna cena vyssia ako 1 000 EUR s DPH. Pri ramcovych dohoddch vurad uvadza, ze je na zvazeni verejného
obstaravatela, ¢i uvedie ramcovi dohodu ako celok a zaroven uvedie aj jednotlivé ciastkové plnenia z predmetnej
zmluvy. Urad uvadza, Ze verejny obstardvatel’ by mal v zdujme zvySenia transparentnosti uviest pri jednotlivych
Ciastkovych plneniach aj identifikaciu ramcovej dohody.
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BeZne dostupnymi tovarmi, sluzbami na trhu na ucely zdkona su tovary, sluzby, ktoré:

nie si vyrabané, dodavané alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine¢nych poziadaviek,

st pontkané v podobe, v ktorej su bez vicsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté a zaroven

su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované pre verejného obstaravatel’a,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

16. Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria na
ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vzdy urcené jednoznacne,

jednozna¢ne musi byt uvedeny obsah ur¢eného kritéria, aby bolo zabezpecené, Zze v ramci
predlozenych ponuk budu tieto kritéria porovnateI'né, a teda aj vyhodnotiteI'né.

Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:

1. najlepsi pomer ceny a kvality,

2. naklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najméa naklady pocas zivotného cyklu

alebo

3. najnizsia cena.

17. ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ mézZe zrusit’ verejné obstaravanie, ak:

sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

v priebehu postupu verejného obstardvania sa vyskytli dovody hodné osobitného
zretel'a, pre ktoré nemozno od verejného obstaravatela pozadovat’, aby vo verejnom
obstaravani pokrac¢oval, najmai ak sa zistilo porusenie tohto zdkona, ktoré ma alebo by
mohlo mat’ zasadny vplyv na vysledok verejné¢ho obstaravania,

neboli predlozené viac ako dve ponuky,

navrhované ceny v predlozenych ponukach st vyssie ako predpokladana hodnota.

18. Definicia konfliktu zaujmov — pojem konfliktu zaujmov zahfia prinajmensom kazdu situéciu,
ked osoby na strane verejného obstaravatela, ktoré¢ su zapojené do vykonavania postupu
obstaravania alebo mézu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji
priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat’

ako ohrozenie ich nestrannosti a nezévislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstardvania.

Verejny obstardvatel’ v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu
konfliktu zdujmov, prijal také primerané a u¢inné opatrenia, ktoré identifikuju konflikt zaujmov
a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskuto¢ni nadpravu. Verejny obstaravatel nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit' pripadnému vzniku konfliktu
zdujmov a jeho bezprostrednej identifikécii, postupuje v sulade so vSeobecnym metodickym

usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016.



Clanok 3
Plan verejného obstaravania

1. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstardvania,
ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstaravanych v prisluSnom
rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmid nazov zadkazky, postup
verejného obstaravania, predpokladant hodnotu zakazky, termin zacatia a ukoncenia verejného
obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a lehoty plnenia v nadvéznosti na prioritu verejného
obstaravania.

2. Za komplexnu pripravu planu verejného obstardvania vzdy do 31. januara prisluSného
rozpoctového roka je zodpovedny prednosta Obecného uradu v Zborove. Zodpovedni
zamestnanci Ciastkovy plan verejného obstardvania spracuji v termine do 31. decembra
aktualneho roka na nasledujuci rozpoctovy rok. Zodpovedni zamestnanci pripravia podklady
do plianu verejného obstaravania na nasledujici rozpoctovy rok s ozna¢enim prioritnych
poziadaviek. Zodpovedaji za vecné, tplné a v€asné spracovanie podkladov do planu verejného
obstardvania. Plan verejného obstaravania (dalej len ,,Plan“) sa zostavuje v pisomnej
a v elektronickej forme.

3. Prednosta Obecného uradu v Zborov predkladd Plan na schvalenie Obecnému zastupitel'stvu
v Zborove najneskor do 31. januara prislusného rozpoctového roka.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

1. Nadlimitnou zakazkou v stlade s § 5 ods. 2 zakona je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota
sa rovna alebo je vysSia ako finanCny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,arad*), ku ditu vydania tejto
smernice je finan¢ny limit:

a) 221 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 221 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 EUR, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy €. 1 zdkona,
d) 5 548 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

2. Podlimitna civilna zakazka zadidvana verejnym obstardvatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZzSia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1 tohto ¢lanku a zaroven sa
rovna alebo je vysSia ako:

a) 70 000 EUR, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) 260 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

¢) 180 000 EUR, ak ide o zédkazku na uskuto¢nenie stavebnych préc.

Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

3. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je:



a) zakazka na dodanie tovaru, okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako
finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 tohto ¢lanku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 EUR
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podla odseku 1 tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo vysSia ako 5000 EUR v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok.

Financ¢né limity:

a) <70 000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

b) <260 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

¢) <180 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

d) <221 000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny, ¢. j. kumulativne bude
v sebe zahrnat vsetky druhy potravin.

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zékaziek plni
vSetky pravidla a postupy podPa zakona, ktorymi sa zadavaji nadlimitné zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a sutaze
navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zdkona sa vztahuje na zaddvanie nadlimitnych
zakaziek, na ktoré budu vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl’adu na ich zdroj (¢i pdjde o vlastné
zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpoétu, prostriedky zo strukturalnych fondov EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla§ 109 az§ 111 alebo podl'a § 112 az § 116, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu, okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne
plnenie,

b) podla § 112 az § 116 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby ako podl'a
pismena a). Verejné obstardvanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.

Verejny obstardvatel’ méze vyhradit’ pravo ucasti vo verejnom obstardvani len pre chranené
dielne a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym cielom je socialna
a profesiondlna integracia osdb so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob,
alebo moézZe vyhradit’ realizaciu zdkazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za
predpokladu, Ze aspont 30 % zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk,
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hospodarskych subjektov a programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so
zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby.

3. Pri pouziti postupu podl'a § 109 az § 111 zakona prostrednictvom elektronického trhoviska nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcovi dohodu najviac na 12 mesiacov.

Clanok 7
Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané
verejnym obstaravatePom podl’a zikona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje podl'a Smernice
o postupe pri zaddvani zdkaziek malého rozsahu, zékaziek s nizkou hodnotou a bezne
dostupnych podlimitnych zakaziek

Clanok 8
Koluzne spravanie

1. Koluzne spravanie sa moze vyskytnut’:

a) len medzi uchadzacmi, alebo zaujemcami alebo ucastnikmi v postupoch zadévania
zakaziek, alebo

b) medzi zainteresovanymi osobamia uchddzacmi, alebo zadujemcami alebo ucastnikmi
v postupoch zadévania zakaziek.

2. Zadavatel je, s cielom eliminécie koluzneho spravania, povinny:

a) zhromazd’'ovat pri postupoch zadavania zékaziek informacie indikujice zjavné pripady
koluzneho spravania, ako st nayjméa podobnost” jednotkovych cien, rovnaké pravopisné,
prip. matematické chyby v ponukach, podobnost’ pouZitych Sablon, fontov pisma,
metadat elektronickych suborov v ponukéch, predloZenie ponuky hospodarskym
subjektom, ktory si neprevzal zaddvaciu dokumentaciu ak tato nebola zverejnend a pod.,

b) ak ma k dispozicii listinné dokazy preukazujiice koliiziu alebo podozrenie z koluzie
bezodkladne o tom informovat’ Protimonopolny urad Slovenskej republiky a sucasne,
ak to umoznuje pravny poriadok, zrusit’ postup zadavania zakazky; ak postup zadavania
zakazky nezrusi, pisomne odovodnit’ svoj postup, pricom pisomné oddvodnenie sa stane
neoddelite'nou sucast'ou dokumentacie z postupu zaddvania zakazky,

c) zamerat’ sa pri zaddvani zédkaziek najmd na odhalenie konania hospodarskych subjektov
oznacovaného ako cover ridding (predkladanie krycich pontk) a bid suppression
(stiahnutie predlozenej ponuky),

d) v relevantnych pripadoch oslovovat’ hospodarske subjekty spdsobom, ktory neumozni
jednotlivym subjektom zistit’ i€ast’” ostatnych uchadzacov, zaujemcov alebo ucastnikov
sut'aze,

e) zamedzit’ postup, ktorym by sa akymkol'vek sposobom, napr. poc¢as obhliadky miesta
realizacie predmetu zakazky, umozZnilo osobné stretnutie zaujemcov, uchaddzacov alebo
ucastnikov,

f) minimalizovat riziko koluzie pri zadavani zékaziek:



- zverejilovanim nepovinnych informacii v c¢ase, ked” nemo6zu podporovat’ koluzne
spravanie zaujemcov o zakazku, resp. uzatvaranie kartelovych dohdd zaujemcami pred
a v procese zadavania zakaziek,

- poznat’ trh a jeho charakteristiky,

- prijimat’ a realizovat’ opatrenia smerujice k maximalizacii pocCtu potencidlnych
zaujemcov, resp. uchadzacov,

- prijimat’ a realizovat’ opatrenia smerujuce k posiliiovaniu ac¢asti malych a strednych
podnikov,

- jednoznac¢ne definovat’ poziadavky a Specifikacie zédkazky,

- planovat’ zad4vanie zakaziek tak, aby neboli I'ahko predvidatel'né,

- starostlivo zvazovat' kritérid na vyhodnotenie pontk vo vztahu k zlozitosti
a charakteru predmetu zakazky,

- obmedzovat’ moznost’ komunikécie medzi zdujemcami, resp. uchddza¢mi pouzivanim
vyluéne elektronickej komunikacie, elektronickej aukcie, zvazenim rozsahu a formy
zverejnovanych informécii o postupe zadévania zakazky,

- monitorovat’ vSetky postupy zaddvania zdkaziek a uchovavat o nich informaécie
z ktorych by bolo mozné identifikovat’ podozrivé schémy spravania sa zdujemcov, resp.
uchadzacov,

- pri nadlimitnych zékazkach s predpokladanou hodnotou zédkazky nad 1 milion eur
povinne vyzadovat od uchddzacov predlozenie certifikdtu o nezadvislom stanoveni
ponuky (CERTIFICATE OF INDEPENDENT BID DETERMINATION - CIBD).

Clanok 9
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania

1. Zamestnanci, ktori boli vykonanim verejného obstaravania pisomne povereni, alebo zamestnanci
vramci svojej pracovnej Cinnosti uvedenej v pracovnej naplni bez osobitného poverenia
zodpovedaji v zmysle vyplnenej a dorucenej Ziadanky na verejné obstaravanie za pripravu
a realizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117 zékona vo finanénom limite rovnom
alebo vys$Som ako 5 000 EUR bez DPH a pri verejnom obstaravani postupuju nasledovne:

1.1 Presne Specifikuju predmet zikazky — vypracuju opis predmetu zakazky, t. j. technicku,
funkénu a Gzitkovu Specifikaciu predmetu zédkazky. Stanovia druh zékazky: tovar, sluzba alebo
stavebné prace.

1.2 Uréia PHZ na zéklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstardvaniu uchovava informéacie
a podklady, na zéklade ktorych urcil predpokladant hodnotu zékazky.

1.3 Uplatnia finan¢né limity v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok:
a) od 5 000 EUR do < 70 000 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem
potravin a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,
b) od 5000 EUR do <260 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedene;j
v prilohe €. 1,
c¢)od 5 000 EUR do <180 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
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d) od 5 000 EUR do < 221 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny, t. j. kumulativne bude v sebe zahrnat vsetky druhy potravin.

1.4 Ur¢ia Kkritérium hodnotenia v stilade so zakonom:
e najlepSicho pomeru ceny a kvality,
e nakladov pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti najmé nakladov pocas zivotného
cyklu alebo
® najnizsej ceny.

1.5 Vypracuji vyzvu na predkladanie cenovej ponuky, ktora elektronicky (e-mailom) posla
minimalne trom hospodarskym subjektom, ktoré su opravnené dodavat’, resp. poskytovat
predmet obstaravania; dokladom na preukdzanie opravnenia je vypis z obchodného registra
alebo zivnostenského registra, alebo iného registra. Vo vyzve zaviazu hospodarske subjekty
predlozit’ sutazné ponuky v lehote na predkladanie ponuk osobne, postou alebo elektronicky
na adresu (e-mailom) verejného obstaravatel'a. Verejny obstaravatel’ prijati ponuku je povinny
zaevidovat’ do doslej posty v sulade s platnym registratirnym poriadkom organizacie.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskuto¢ni zodpovednou osobou alebo komisiou
verejného  obstaravatela v stlade splatnym rozhodnutim Statutdra  organizécie.
Z vyhodnoteného verejného obstaravania zodpovedna osoba vypracuje zapisnicu z verejného
obstaravania. Po celkovom vyhodnoteni verejného obstardvania zodpovedna osoba oboznami
uchadzadov s vysledkom vyhodnotenia. Uspesnému uchadzacovi ozndmi elektronicky (e-
mailom), ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ prijima. Netuspesnému uchadzacovi oznami
elektronicky (e-mailom), Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

1.7 Plnenie povinnosti v siilade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani zodpovedné osoby identifikuji konecnu
mnozinu 0sob, ktoré sa akymkol'vek sposobom podiel'ajii na verejnom obstaravani (napr. osoby
pripravujuce opis predmetu zdkazky, osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim predpokladane;
hodnoty zadkazky, finanénym rozpoctom, ktory ma byt pouzZity na predmet zakazky,
podmienkami Ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk vratane pravidiel ich uplatnenia,
zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo
nastavenim softvéru, ktory bude pouZity na realizaciu verejného obstaravania, preberanim
ponuk alebo ziadosti o ucast, doru¢ovanim pisomnosti a pod.) a zabezpefia podpisanie
formulara pre konflikt zaujmov podla § 23 zakona.

1.8 Verejny obstarivatel nesmie uzavriet zmluvu s uchiadzatom, ktory nespiiia podmienky
ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) alebo ak u neho existuje dovod na vylicenie podla §
40 ods. 6 pism. f). Ustanovenie § 11 tymto nie je dotknuté.
1.8.1 Podl'a § 32 ods. 1 pism. ¢) doloZzenym dokladom o opravneni dodavat’ tovar,
uskuto¢iiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda
predmetu ziakazky.*

*V pripade, ak by sa nemali predkladat’ doklady podla § 32 ods. 1 pism. e) zdkona o verejnom obstardvani pri
preukazovani podmienok ucasti, bolo by nevyhnutné v zdakone proti byrokracii zahrnut medzi subjekty, ktoré su
opravnené ziskavat' a pouzivat udaje evidované v informacnych systémoch, okrem organov verejnej moci, aj dalsie
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1.8.2 Podla § 32 ods. 1 pism. f) nema uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom obstardavani
potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu. Vitazny uchddzac uvedené preukazuje
dolozenim Cestného vyhlasenia.

1.8.3 Podla § 40 ods. 6 pism. f) verejny obstaravatel’ vyluci z verejného obstardavania
uchadzaca alebo zaujemcu, ak konflikt zaujmov podla § 23 nemoZno odstranit’
inymi ucinnymi opatreniami.

1.8.4 Podla § 11 zodpovednd osoba ma povinnost kontrolovat, ¢i ma dodavatel zapis
v registri partnerov verejného sektora, ak nastanu podmienky pre tento zapis:

zmluva s jednorazovym plnenim nad 100 000 € s DPH a kumulativne za obdobie
1 kalendarny rok nad 250 000 € s DPH.

1.9 Sposob vzniku zdvizku medzi verejnym obstaravatel'om a vitaznym uchaddza¢om je mozné
zabezpecit’ formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak formou objednavky,
objednavka musi byt podpisana oboma zmluvnymi stranami a zverejnend v sulade
s prislusnym zdkonom (G¢innost’ zmluvy, objednavky, ramcovej dohody nasledujuci deni po
zverejneni zmluvy v stlade so zdkonom).

1.10 Zmluvu, rdmcova dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizsia ako financny
limit podl'a § 5 ods. 2 (nadlimitné zékazka), ak ide o zmluvu a rdmcova dohodu a zédrovei je
nizsia ako:

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zakazku
na uskutoc¢nenie stavebnych prac,
b) 10 % hodnoty povodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie

tovaru alebo na poskytnutie sluzby.

1.11 Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku s nizkou hodnotou.

1.12 Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od
uzavretia objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody.

1.13 Zodpovedna osoba je povinnd uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zikazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadala za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zdkazku uvedie najmi hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatel'a.’

subjekty, ktoré su v postaveni verejného obstaravatela podla zakona o verejnom obstardvani. Zarovern by bolo
nevyhnutné upravit aj ustanovenia § 32 ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani. Takéto zmeny sa daju
ocakavat' v suvislosti s druhou vInou znizovania Statnej byrokracie v oblasti verejného obstardvania.

Urad viak nevylutuje moinost, e orgdny verejnej moci — verejni obstardvatelia — sii oprdvneni ziskavat'
a pouZivat’ udaje evidované v informacnych systémoch verejnej spravy pre potreby preverenia splnenia
podmienok ucasti vo verejnom obstardvani.

3 Verejny obstardvatel je povinny zverejitovat' v profile sihrnné spravy o vietkych zdkazkach s nizkou hodnotou.
Urad uvddza, Ze je mozné aj dudlne zverejiiovanie, to znamend, Ze pri stthranych spravach je tiez mozné vyuzit
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Clanok 10

Vynimka zo zakona o verejnom obstaravani

Zakon sa nevzt'ahuje na zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 5 000 EUR
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Podla § 10 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani priprava a zaddvanie zékaziek, vratane ich
klasifikacie podla § 5 ods. 1, sa nesmu realizovat’ so zimerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zdkona alebo naruSenia hospodarskej sitaze bezdovodnym zvyhodnenim alebo
znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov.

Podl’a § 6 ods. 16 zakona o verejnom obstaravani zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob
urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciePom znizZit’ predpokladani hodnotu zakazky pod
finan¢né limity podla zdakona.

Z ustanovenia § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstaravani vyplyva zakaz rozdelit’ predmet
zakazky s ciePom vylucit’ aplikaciu zakona o verejnom obstaravani, resp. aplikaciu
pravidiel a postupov nim ustanovenych. Ugelové rozdelenie predmetu zékazky nepodporuje
rozvoj ucinnej hospodarskej sut'aze, pretoZze ma za nasledok:

e vylucenie aplikécie zdkona o verejnom obstaravani,

e aplikaciu menej prisneho postupu zaddvania zakazky.

O rozdelenie zakazky podl'a § 6 ods. 16 zdkona o verejnom obstardvani mdze ist’ v situdcii, ked’
verejny obstaravatel’ rozdeli rovnaké ¢i obdobné plnenie zakazky do viacerych zakaziek
a pre kazdd z nich uplatni vynimku z aplikiacie zidkona podl'a § 1 ods. 14 zikona
o verejnom obstaravani, resp. uskutocni samostatné verejné obstaradvanie, pricom ide o také
predmety plnenia zékaziek, ktoré z hl'adiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho,
z hl'adiska technickych Specifikécii a pod. spolu stvisia a zaroven zadanie takychto zédkaziek v
ramci jedného verejného obstaravania by viedlo k pouzitiu prisnejSieho postupu, resp. pouzitiu
postupov zadavania zakaziek podl'a zakona o verejnom obstaravani.

Ak teda predpokladana hodnota zdkazky/zakaziek, ktoré sa zadavaju v priebehu kalendarneho
roka, resp. pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je kumulativne niZSia ako S 000 EUR, verejny obstaravatel’ méZe uplatnit’
vynimku z aplikacie zakona o verejnom obstaravani. Vynimka sa nevztahuje na
opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zakazky, ak by celkova
predpokladana hodnota za tieto zakazky bola rovnaka alebo vyssia ako 5 000 EUR.

Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt’roka uverejnit’
v profile sithrnnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vys$imi ako 1 000 EUR, ktoré

odkaz na profile na init webovu stanku, na ktorej sa informdcie o zadanych zakazkach (zmluvy, objednavky)
nachadzaju (napr. Centralny register zmluv, stranka obce, mesta, prispevkovej a rozpoctovej organizacie).
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uzavreli za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevzt’ahuje
zakon. Verejny obstaravatel’ v sthrnnej sprave za kazdu takato zdkazku uvedie najméi
hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva
uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta.
Verejny obstaravatel’ nie je povinny v suhrnnej sprave podl'a prvej vety uviest’ zmluvy, ktoré
boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.°

Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti
dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje zakon.

Clanok 11
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finan¢ny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 70 000

EUR bez DPH a limit zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 180 000
EUR bez DPH a verejny obstardvatel’ vyhodnoti situdciu tak, ze ide o havariu, Zivelni pohromu

alebo mimoriadnu udalost’ s nasledkom $kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi
alebo pride k preruseniu, resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny
zamestnanec o tejto skutoc¢nosti ,,Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohromy alebo
mimoriadnej udalosti“. K zapisu z havarijnej udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku
dodavatel’a a kompletni dokumentéciu predlozi na schvalenie Statutarovi organizacie.
Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimdlne:

o podrobny popis vzniknutej havarijnej situdcie a priciny jej vzniku,

o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdacie — na zdaklade jednej

cenovej ponuky,
o fotodokumentaciu,
o technicky protokol odborne sposobilej osoby.

Clanok 12
Zaverecéné ustanovenia

V pripade, ak dojde k zmendm zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni neskorsich
predpisov alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zdkona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstaravatel'a pri obstardvani predmetu zakazky, bude verejny obstaravatel
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel'a a po jej vydani
a oboznameni sa s fiou su povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

® Verejny obstaravatel pri urceni, ktorych zmliv sa tyka povinnost uviest ich v sihrnnej sprave podla § 10 ods.
10 zdkona o verejnom obstaravani, vychddza z celkovej ceny stanovenej v zmluve s DPH (plati pre neplatitela
DPH). Verejny obstaravatel je povinny v suhrnnej sprave uvadzat nielen zmluvy, ale aj objednavky, pri ktorych je
zmluvna cena vyssia ako 1 000 EUR s DPH. Pri ramcovych dohodach urad uvadza, je na zvazeni verejného
obstaravatela, ¢i uvedie ramcovi dohodu ako celok a zaroven uvedie aj jednotlivé ciastkové plnenia z predmetnej
zmluvy. Urad uvadza, Ze verejny obstardvatel’ by mal v zdujme zvySenia transparentnosti uviest pri jednotlivych
ciastkovych plneniach aj identifikaciu ramcovej dohody. Pri sithrnnych spravach je mozné vyuzit odkaz na profile
na ini webov stanku, na ktorej sa informdcie o zmluvach (objednavkach) nachadzaju.
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3. Zrusuje sa vSetky Smernice upravujlice zadvazné postupy pri uplatiiovani zdkona ¢. 343/2015
Z. z. overejnom obstaravani a o zmene adoplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich
predpisov.

4. Tato smernica nadobuda ucinnost’ 01.09.2019. NeoddeliteI'nou sucast’ou smernice je 15 priloh.

V Zborove dna 30.08.2019 Mgr. Jan Surkala, PhD., v. .
starosta obce
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Priloha ¢. 1

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
do hodnoty 5 000 EUR bez DPH
(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § XX ods. XX pism. XX zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZVO*):

Nazov verejného obstaravatel’a

Sidlo:

Statutarny zastupca:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Tel.:

Fax:

E-mail:  xxx@xxx.sk

Internetova stranka: www.YYY.sk

Bankové spojenie:

Cislo tgtu.:

2. Predmet obstaravania: (predmet a nazov zakazky, stru¢ny opis zakazky, CPV kod)
3. PredloZené ponuky:

Opravnenost’
hospodarskeho
subjektu
dodavat’ sluzbu,
tovar alebo
pracu v rozsahu

Hospodarsky Kontaktna
subjekt osoba
(obchodné meno, (tel. ¢.)

Prieskum Sposob
vykonany vykonania
diia prieskumu *

Poznamka

adresa sidla) predmetu
zakazky

O — osobne, F — faxom, K — katalog, I — internet, E — email


http://www.yyy.sk/

4. Sp6sob vykonania prieskumu:

zhromazd’ovanim cennikov, informa¢nych materidlov z vystav a veltrhov, akciovych letdkov,
katalégov, vystrizkov z ¢asopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, faxovym,
resp. e-mailovym oslovenim dodévatel'ov...

5. Predpokladana hodnota ZAKazKy: .........ccoeeeccverecssencssercsssencsssnsssasssssanes EUR bez DPH

Predpokladané hodnota zakazky bola ur¢ena na zéklade: (uviest sposob urcenia

evve

podpis zamestnanca



Priloha €. 2 .
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac
v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov:

Adresa:

Meno a priezvisko Tel.c./ Podpis
e-mail

Ziadatel (vecne prisluSny zamestnanec):

Zodpovedny rieSitel’ projektu (v pripade, Ze zdkazka bude financovana z finan¢nych
prostriedkov alebo inych projektov)

Poznamka

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho
technicku Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Typ zakazky:
(zdkazka na dodanie tovaru, sluzieb, resp. uskuto¢nenie stavebnych prac — hodiace sa
podciarknite)

(uved'te asponi jeden CPV kod najvyznamnejsi k opisu predmetu zakazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

4. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov)

ITMS kéd projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v eurach bez DPH:

6. Sposob zadania zakazky (v pripade zakazky podla § 17 ZVO):

[ zverejnit’ v profile na webovom sidle VO

[ priame oslovenie mn. 3 uchadzacov



7. Specifikacia poZiadavky:
a) opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:

[resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov]
8. Zabezpecenie financovania zakazky z nasledovnych zdrojov (polozka podl’a
aktudlneho programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu zikazky podla jednotlivych rokov:

(v pripade potreby pridajte d’alSie riadky a stlpce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......

Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitalové
vydavky vydavky

v eurach bez DPH

Sadzba DPH

Z toho

Spdsob platby

Narok z rozpoctu

b) stihlas/nesuhlas (veduci odboru predkladajuceho ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

¢) stihlas/nestihlas (garant rozpoctovej polozky)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) siihlas/nesiihlas (prednosta MsU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

e) dorucené (utvar primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:




Priloha €. 3
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov alebo sluzieb
cez elektronické trhovisko (EKS)
v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poziadavky:

Meno a priezvisko Tel. ¢./e-mail Podpis

Ziadatel

Zodpovedny riesitel’
projektu

Ziadatel’ nesie plnu zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho
technicki Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

3. Kl'ucové slova:
(uved’te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’
a ktoré umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v sulade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania)

Predmet zakazky CPV kad

5. Druh zakazky:
[ Tovar [ Sluzba [ Stavebna praca

6. Funkc¢na Specifikacia predmetu zakazky:
(slizi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu
zékazky je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit’ cast’ ,,Funkéna Specifikdcia® alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia®. V ramci Casti ,, Technicka Specifikacia“ je mozné opisat’ predmet zdkazky dvomi
alternativnymi sposobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej €asti ,,Technické vlastnosti sa
uvadzaji technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouzitim fyzikdlnych, chemickych,
matematickych a inak ¢iselne vyjadriteInych (kvantifikovate'nych) jednotiek. V druhej Casti
»lechnické vlastnosti sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s pouzitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovate'nych)
jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zdkazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné
pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej Specifikacii jednoznac¢ne
od¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznafenia/opisu, vyplni sa prvé pole a pole
,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne. Do opisného formulara je mozné vlozit’ aj prilohu.
Moze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, perovku, ndkres a podobne, ktoré st nevyhnutné na presnu
Specifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat’ textové subory.

\ Technické vlastnosti \ Jednotka | Minimum \ Maximum \ Presne \




Technické vlastnosti Hodnota/charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

2. Cas/lehota plnenia zmluvy:

3. Dodéavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

Pozadované mnoZzstvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vS§eobecnych zmluvnych podmienok:
6. Druh financovania:

[ zikazka je financovana zo zdrojov EU [ zikazka nie je financovana zo zdrojov EU

Nézov projektu

ITMS kéd projektu

Nézov operacného programu

9. Finan¢né zdroje su k dispozicii:

10. Stanoviska dotknutych oséb:

a) suhlas/nesthlas (veduci odboru predkladajuceho ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

b) suhlas/nesuhlas (garant rozpoctovej polozky)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

¢) sithlas/nesiihlas (prednosta MsU

"

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:




d) dorucené (itvar primatora)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:




Priloha ¢. 4

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § XX ods. XX pism. XX zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,ZVO*):

Nazov verejného obstaravatel’a

Sidlo:

Statutarny zastupca:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Tel.:

Fax:

E-mail: xxx@xxx.sk

Internetova stranka: www.YYY.sk

Bankové spojenie:

Cislo tigtu.:

2. Predmet obstaravania: (predmet a nazov zakazky, stru¢ny opis zakazky, CPV kod)
3. PredloZené ponuky:

Opravnenost’
hospodarskeho
subjektu
dodavat’ sluzbu,
tovar alebo
pracu v rozsahu

Hospodarsky Cena v Kontaktna
subjekt eurach osoba
(obchodné meno, bez DPH (tel. &.)

Prieskum Sposob
vykonany vykonania
diia prieskumu *

Poznamka

adresa sidla) predmetu
zakazky

O — osobne, F — faxom, K — katalog, I — internet, E — email

4. Sp6sob vykonania prieskumu:

zhromazd’ ovanim cennikov, informacnych materialov z vystav a vel'trhov, akciovych letakov,
katalégov, vystrizkov z ¢asopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, faxovym,
resp. e-mailovym oslovenim dodéavatelov...


http://www.yyy.sk/

5. Predpokladana hodnota ZaKazKys: ..........ceeeevvericvvnrinssercssencssnnncscnnecsennes EUR bez DPH

Predpokladana hodnota zédkazky bola ur¢ena na zaklade: (uviest sposob urcenia

vy

6. Meno a priezvisko, funkcia a pracovisko zamestnanca, ktory vykonal prieskum:

Vyhlasenie:

Vyhlasujem, ze pri vykondvani tohto prieskumu trhu som postupoval transparentne, odborne,
v stlade so svojim najlep$im presvedcenim a nestrannym spdsobom voci vsetkym oslovenym
subjektom s doérazom na ucelné, efektivne a hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov.

podpis zamestnanca



Priloha &. 5

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Vas list ¢./ zo dna: -/ -

Adresat: Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac
PO NAZVOM: ..ot

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. O¢akavame, Ze sa procesu
verejné¢ho obstardvania zucCastnite a predlozite akceptovatelnu cenovu ponuku na pozadovany
predmet zdkazky zadévany postupom podla § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou* zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len
ZVO) v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk.

S pozdravom,

Podpis statutara

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych pontk



1.

10.
11.
12.

13.

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK

zakazka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzby/uskuto¢nenie stavebnych prac
podl'a § 117 zdkona NR SR €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v z. n. p.
(d’alej len ako ,,ZVO®)

Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § XX ods. XX pism. XX ZVO:

Nazov verejného obstaravatel’a:

Sidlo:

Statutarny zastupca:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Tel.:

Fax:

E-mail: xxx@xxx.sk

Internetova stranka: www.YYY.sk

Bankové spojenie:

Cislo nétu.:

Kontaktna osoba vo veciach zakazky:

Telefon:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:

Telefon:

Email:

Miesto predloZenia/dorucenia ponuky:

Predmet obstaravania:(predmet a ndzov zakazky)

Typ zmluvy, ktora bude vysledkom verejného obstaravania:

(uviest’ typ zmluvy napr.: Kipna zmluva, Zmluva o dielo, Mandéatna zmluva, Objednavka ....)
Podrobny opis predmetu zikazky (predmetu obstaravania): (uviest’ podrobny opis)
Predpokladana hodnota zakazky: (uviest cenu v EUR bez DPH)

Miesto dodania predmetu zakazky: (uviest’ presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné
¢islo, c¢islo haly...)

Lehoty na dodanie alebo dokon¢enie predmetu zakazky alebo trvanie zmluvy: (uviest
lehoty podl'a druhu zakazky)

Financovanie predmetu zakazky: (uviest, z akych prostriedkov bude zakazka financovana)
Lehota na predloZenie ponuky: (uviest’ datum a ¢as)

Sposob predloZenia ponuky: postou alebo osobne, alebo elektronicky

Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a spésob hodnotenia
ponuk: (uviest’ kritéria a pravidla a spdsob vyhodnotenia ponuk — kritérium moze byt
Pokyny na zostavenie ponuky: (uviest’ formu, pocet vyhotoveni, jazyk, spdsob oznacenia
ponuky, moZnost’, resp. nemoznost’ variantného rieSenia)

Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a udaje: uviest’ podl'a predmetu
zakazky, napr.:


http://www.yyy.sk/

14.
15.
16.

Identifika¢né idaje uchadzaca: (meno a sidlo/bydlisko uchédzaca, ICO, DIC, IC pre dan,
telefon, fax, e-mail, webova stranka, bankové spojenie, ¢. uctu a pod.) s uvedenim predmetu
zékazky, na ktoru sa ponuka predklada — odporti¢anie predlozenia

Navrh uchadzac¢a na plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk (presne Specifikovat’ podl'a
urcenych kritérii)

Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, resp. uskuto¢novat’ stavebné
prace. U pravnickych oséb napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis
zo zivnostenského registra (staci fotokopia) v pripade, ze uchadzac predlozi ponuku na
zaklade zakazky zverejnenej na webovom sidle verejného obstaravatel’a.

Otvaranie ponuk: (uviest’ ditum, ¢as a miesto)

Lehota viazanosti ponuk: (uviest’ ditum)

DalSie informacie verejného obstaravatela:

uviest’ podl'a predmetu obstardvania, napr. od Uspesného uchadzaca bude verejny obstaravatel
pozadovat’ pred podpisom zmluvy d’alSie doklady:

Doklad o opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, resp. uskutociiovat’ stavebné prace. U
pravnickych osob napr. vypis z obchodného registra, u fyzickych oséb napr. vypis zo
zivnostenského registra (sta¢i fotokdpia);

Cestné vyhlasenie podl'a § 32 ods.1 pism. f)

Névrh Zmluvy podla bodu 4 tejto vyzvy.

Po vyhodnoteni cenovych pontik budu uchadzaci pisomne oboznameni s vysledkom
vyhodnotenia.

S uspesnym uchadzac¢om bude uzatvorena zmluva.

Ak uspeSny uchadzac z akéhokol'vek dovodu nebude suhlasit’ s uzatvorenim zmluvy, verejny
obstaravatel’ m6Ze uzatvorit’ zmluvu s d’al§im uchadzaCom v poradi.

Verejny obstardvatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu ponuku z predloZzenych ponuk

v pripade, Ze predloZené ponuky nebudu vyhodné pre verejného obstaravatel’a alebo budu

v rozpore s finanénymi moZnostami verejného obstardvatela.

Vsetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predloZenim cenovej ponuky
znasa vyhradne uchadzac¢ bez finanéného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

S tctou,

datum, podpis, peciatka

Prilohy:

Priloha ¢.1 ,,vzor Zmluvy*
..... doplnit prilohy podl'a predmetu obstardvania



Priloha ¢. 1

Navrh uchadzaca na plnenie Kkritérii na vyhodnotenie poniuk

Nazov zékazky:

Identifikacné udaje uchadzaca:

Nazov uchaddzaca: ......ccceeeeiieiiiieeeie e
Sidlo uchddzaca: .....c.ccovieviiiiiiiiiiicecce e
ICO UChAAZACA: ..voveoeceeeeeeeeeeeeee e s s
E-mail Kont. 0SODY: ...ocoviieiiiiiiiiiieeiecie e
Telefon kont. 0SODY: ooviieiiiiiiiecece e

Cena celkom
Cenaza | VySka DPH | vratane DPH
. . R Mnozstvo vSetky 20 % — kone¢na
P.¢. Polozky predmetu obstaravania MJ MJ MJ bez (@a vietky cena
DPH MJ) (za vSetky
MJ)
1.

Cena celkom za cely predmet zakazky:

DPH, v ponuke na to upozorni.

Ak je uchadzac¢ platitelom DPH, uvedie cenu bez DPH a cenu vratane DPH, ak uchadzac nie je platitelom

Vyplnené dna:

podpis a odtlacok peciatky uchadzaca
meno, priezvisko Statutarneho

zastupcu uchédzaca opravneného
konat’ v zavazkovych vzt'ahoch




Priloha ¢. 6

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk
podl'a zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela: ..........cccoeciieiiiieiiieeie e
Sidlo verejného obstaravatela: .........ccccceriieiiiiiiieiieeie et
Predmet /nazov zAkazky: oo
Druh postup: e e
Datum a Cas vyhodnotenia: = ....coooiiiiiiiieieeee e
Miesto VYhodnotenia: e e

Pritomni Clenovia KOMISIE: ceeiiiiiiieiieeee e

® NS kWD e

Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:
9. Poradie uchadzacov a identifikaciu uspesného uchadzaca alebo tispesnych uchadzacov s

uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

Obchodné meno/nazov . Navrh kritéria na vyhodnotenie .
o, ; Poradie , oo, Podiel . .
uchadzaca, sidlo/miesto , N ponuk predloZenych , Odovodnenie
. . , . uchadzacov i . subdodavky
podnikania uchadzaca uchadzac¢om

10. Zoznam vylu€enych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

11. Dovody vylic¢enia mimoriadne nizkych ponuk:

12. Dovody, pre ktoré¢ ¢len komisie odmietol podpisat’ zépisnicu alebo podpisal zdpisnicu
s vyhradou:

13. Zaver vyhodnotenia ponuk:

14. Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda
skutocnosti, Co potvrdzuji svojim podpisom.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:



Priloha ¢. 7

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi

Vas list &. / zo dna: -/ -

Adresat: Nase Cislo:

Vybavuje:
Mobil:
Email:

Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dia oo verejny obstaravatel’ vyhlésil verejné obstardvanie na

.................................. v stlade so zékonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontik podl'a kritérii hodnotenia ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a pozZiadavky na predmet zdkazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizsej ceny
za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti Vam verejny obstaravatel oznamuje, ze ste sa stali
uspeSsnym uchadza¢om a VasSu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku, kupnu zmluvu, ramcovu dohodu ......

S pozdravom,

meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby



Priloha ¢. 8

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Vas list ¢./ zo dna: -/ -

Adresat: Nase cislo:

Vybavuje:
Mobil:
Email:

Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dia ..o verejny obstaravatel vyhldsil verejné obstardvanie na

v

...................... v stlade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zékonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zékazky a po celkovom vyhodnoteni ponuk podl'a kritérii hodnotenia ste splnili podmienky
ucasti, ndlezitosti ponuky a poziadavky na predmet zdkazky vyzadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstardvatel'om ste sa umiestnilina ....... mieste.
Vitaznym uchadzacom sa stala spolo¢nost’:

Na zaklade uvedenych skuto€nosti Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzac¢om a VaSu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za 0cast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,
meno, priezvisko, funkcia
podpis zodpovednej osoby



Priloha ¢. 9

Konflikt zaujmov
podla § 23 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Cestné vyhlasenie o vyluceni konfliktu zaujmov v procese VO

Ja, nizSie podpisany (titul, meno, priezvisko)

Verejné obstaravanie (VO) ........cccceeveenennee. (ndzov zékazky a identifikdcia zakazky)
¢estne vyhlasujem, Ze

1. poznam definiciu konfliktu zaujmov, podl'a ktorej pojem konfliktu zdujmov zahtfia prinajmensom
kazdu situaciu, ked’ osoby na strane verejného obstaravatela alebo obstaravacich sluzieb konajuceho
v mene verejného obstaravatel’a, ktoré s zapojené do vykonéavania postupu obstaravania alebo mézu
ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti
a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO;

2. podl'a mojich vedomosti nie som s oh'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o ucast, vziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit' nestrannost’
a nezavislost priebehu a vysledku predmetné¢ho VO.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:




Priloha ¢. 10
ZAPISNICA Z HAVARIJNEJ UDALOSTI

slizi ako ZiadoSt’ Pre .....ccceevveeveniienienieneeieene na rieSenie vzniknutych havarijnych situdcii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situécii.

Verejny obstaravatel: .........ccccooeeeeiiiieeiiieeeeeeee e tymto oznamuje zriad’'ovatel'ovi
................................ , ze dia DD.MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdaciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materialu, nepriazen pocasia,
skrat elektrického zariadenia, poZiar, ina nepredvidatelna udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst k Sireniu skod na majetku a pod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné ndaklady na odstranenie havarijnej situdacie (rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zapisu,).

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skuto¢nosti bude postupovat v odstraneni
havérie priamym zadanim zakazky dodavatelovi opravnenému doddvat, poskytovat,
uskutocnovat predmet zakazky v sulade s obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet)

Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

rozpocet havarie
fotodokumentacia
technicka sprava odborne sposobilej osoby

Vo dna: Statutdrny orgdn



Priloha ¢. 11
ZRIADENIE

komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie
predmetu zakazky

Predmet zakazky:
Druh postupu: zakazka s nizkou hodnotou podl'a § 117 zdkona o verejnom obstaravani
Podl'a § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov zriad'ujem komisiu na otvaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zdkazky v tomto zlozeni.
Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’, Ze nastali skuto&nosti, pre ktoré
nemoze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Statutar organizdcie



MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

V zmysle § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOIL  eeiiiienieeeiieeit ettt et et sbeeeteesate e e saeeeneens

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok casti stanovenych verejnym obstaravatel'om na
predmet zékazky sa uskutocni dRa .....coceenveeiiesnnen. [ hodine v priestoroch
verejné¢ho obstaravatel’a.

Povinnost'ou c¢lena komisie je dokladne sa oboznamit’ s Vyzvou o vyhlaseni verejného
obstardvania, sutaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie
sutaznych podkladov. V denl otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimalne 15
minit pred samotnym otvaranim ponuk na ur¢ené miesto.

Statutar organizdcie



Priloha ¢&. 12

CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v savislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponuk a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodédvatela stavebnych prac
30 1BV A (1) 1 1 N dodrzim mlc¢anlivost’ a nebudem
poskytovat’ informécie o obsahu ponuk poc¢as vyhodnocovania pontk a zachovam ml¢anlivost’
o informéciach oznacenych ako déverné (§ 22 zékona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov).
Zaroven cestne vyhlasujem (§ 51 zakona €. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov), Ze:
som bezuhonny.
Za bezihonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podla § 32 ods. 1 pism. a); som
moralne bezithonny(-4), t. j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny(-a):
nie som osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola:
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
in¢ho orgénu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadza¢ clenom,
e) blizka osoba podla § 116 Obcianskeho zakonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d)
a
f) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknt’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk;
nezUcastilujem sa na realizacii predmetu zdkazky, nie som dodavatelom uchadzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatel'a proviziu alebo tplatok s cielom
jeho zvyhodnenia, ani iné nalezité vyhody, ¢i uz hmotné alebo nehmotné.
V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepSieho vedomia a svedomia a budem
hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedlajsich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, e pripadné zmeny uvedenych udajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vedicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zaujmov zahfiia
prinajmenSom kazdu situiciu, ked” osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajuceho v mene obstaravatela, ktoré su zapojené do vykonéavania
postupu obstardvania alebo moZu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zéujem, ktory
mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom
VO.

Podl'a mojich vedomosti nie som s ohl'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o Gcast, v Ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit’ nestrannost’
a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO.

Som oboznameny so skutocnost’'ou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny kontrolny a auditny
organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie moéze mat vplyv
na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania
v plnom rozsahu.



Som si vedomy(-4), ze porusenie tohto ¢estného vyhlasenia sa bude klasifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zékonnika prace, v pripade prijatia
uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zakona.

Clen komisie — titul, meno a priezvisko, zastupuje Détum Podpis




Priloha ¢. 13
Cestné vyhlasenie
osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstaravania o nestrannosti a dovernosti
spracuvanych informacii

podla § 22 a § 23 v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)

Meno a priezvisko:
Cestne vyhlasujem, Ze

v suvislosti s mojim menovanim za osobu zodpovednt za pripravu podkladov verejného
obstardvania a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet zdkazky pod
NAZVOIL ¢ttt ettt ettt et eb e st e ebeeeaees zachovam mlcanlivost’ o informécidch
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchadzac¢ alebo zdujemca poskytol.
Za doverné informaécie je na Ucely tohto zdkona mozné oznacit’ vyhradne obchodné tajomstvo,
technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentéacie, modely, spdsob
vypoctu jednotkovych cien a ak sa neuvadzaju jednotkové ceny, ale len cena, tak aj spdsob
vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol
narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku sitaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchédzania.

V pripade akéhokol'vek konfliktu zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucCastnuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzacovi, Ucastnikovi alebo
dodévatelovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozviem.

Som si vedoma, Ze som povinna bez zbyto¢né¢ho odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi,
7e nastali skutocnosti, pre ktoré nemdzem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, ze budem zachovavat’ ml¢anlivost’ o obsahu sut'aznych podkladov az do dna, ked’
sa poskytnll uchadzacom alebo zdujemcom.



Priloha ¢&. 14

VYHLASENIE UCHADZACA/ZAUJEMCU

UcChAdZACa/ZAUJEIMICU: .uceeevuerirrreressrercssnnosssnnsssssssssasssssasesssasssssasssssssssssassssssssssssssssasssssasssssans

Vyhlasenie uchiadzaca/zaujemcu

Vyhlasujeme, Ze stihlasime s podmienkami verejného obstaravania na predmet zakazky pod
NAZVOML ..evieiiieeiieiieeieeeieeeteeereeseeesseesseeennas , ktoré urcil verejny obstaravatel.

Vyhlasujeme, ze vsetky predlozené doklady a udaje uvedené v ponuke s pravdivé a tiplné.
Nemdame ulozeny zdkaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu.
Nedopustili sme sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukazatel'ného
zacatia verejného obstardvania zdvazného poruSenia povinnosti v oblasti ochrany zivotného
prostredia, socidlneho prava alebo pracovného prava podla osobitnych predpisov, za ktoré mi
bola pravoplatne ulozena sankcia.

Nedopustili sme sa v predchadzajucich troch rokoch od vyhlasenia alebo preukéazatelného
zacatia verejného obstaravania zavazného porusenia profesijnych povinnosti.

Vyhlasujeme, ze davame pisomny stuhlas k tomu, Ze doklady, ktoré poskytujeme v stvislosti s
tymto verejnym obstaravanim, mdze verejny obstaravatel’ spracovavat’ podl'a zakona o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov.

Datum: ....cooovviiiiieee Podpis: .oevveeieee
(vypisat meno, priezvisko a funkciu

opravnenej osoby uchadzaca)



Priloha ¢. 15

Cestné vyhlasenie ,,Konflikt zaujmov*

Zakazka podl'a zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Nazov zakazky:

(doplnit nazov uchdadzaca), zastipeny (doplnit meno a priezvisko Statutdrneho zastupcu) ako
uchadzac, ktory predlozil ponuku v rdmci postupu zadavania zékazky (d’alej len ,,stt’az*

vyhlaseného na obstaranie vyssie uvedeného predmetu zakazky (d’alej len ,,zakazka*) vyzvou
na predkladanie pontk zo dna (doplnit’ datum), tymto

cestne vyhlasujem, Ze
v stvislosti s uvedenym postupom zadévania zakazky:

[ som nevyvijal a nebudem vyvijat’ vo¢i zZiadnej osobe na strane verejného obstaravatela, ktora

je alebo by mohla byt’ zainteresovana v zmysle ustanoveni § 23 ods. 3 zdkona ¢. 343/2015 Z.
Z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni
(,,zainteresovana osoba“), akékol'vek aktivity, ktoré by mohli viest' k zvyhodneniu nasho
postavenia v sutazi,

[ som neposkytol a neposkytnem akejkol'vek ¢o i len potencidlne zainteresovanej osobe
priamo alebo nepriamo aktkol'vek finan¢nt alebo vecnti vyhodu ako motivaciu alebo odmenu
stivisiacu so zadanim tejto zédkazky,

() budem bezodkladne informovat’ verejného obstaravatel'a o akejkol'vek situacii, ktord je
povazovana za konflikt zaujmov alebo ktora by mohla viest’ ku konfliktu zauymov kedykol'vek
v priebehu procesu verejného obstaravania,

[ poskytnem verejnému obstaravatel'ovi v postupe tohto verejného obstardvania presné,
pravdivé a tplné informécie.

V (doplnit miesto) dna (doplnit datum)

(doplnit podpis)



