OBEC ZBOROY

SMERNICA
L et
POSKYTOVANI INFORMACII

CL I

Rozsah posobnosti
V zmysle zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe kinformdcidam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor§ich predpisov Obec Zborov vydava tuto
Smernicu o poskytovani informécii (d’alej len ,,smernica®).
Smernica upravuje pravidld pre poskytnutie informécii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe a o zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov k informaciam (dalej len ,,zakon*) v podmienkach Obce Zborov.
Smernica je zAviizna pre vietkych zamestnancov Obce Zborov. Za oboznimenie sa
zamestnancov so zakonom a touto smernicou zodpoveda prislusny veduci zamestnanec.

CL1I

Vymedzenie pojmov
Informéciou je kazda informdcia, o ktora Ziadatel' Ziada v zmysle zdkona. Informécie sa
spristupiiuj bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory sa
informécia pozaduje.
ZiadateTom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poZiada o spristupnenie
informacie.
Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okrubu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.
Zverejnenou informaciou je informacia, ktori méze kazdy opakovane vyhl'addvat’ a
ziskavat' najmé informdcia publikovana v tla¢i alebo vydand na inom hmotnom nosici dat
umoZiiujicom zapis auchovanie informécii, alebo vystavend na uradnej tabuli
s moznostou volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoZziiujuceho
hromadny pristup alebo umiestnend vo verejnej kniZnici.
Sprievodnou informaciou je informécia, ktord uzko sivisi s poZadovanou informaciou,
najmi informacia ojej existencii, pévode, poéte, dévode odmietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude
opétovne spristupnena.
Povinnou osobou podla tejto smernice a v stilade so zdkonom je Obec Zborov. (§ 2 ods. 1
zékona) a v ramci obce konkrétny utvar, ku ktorému Ziadost’ o poskytnutie informdcie
smeruje (starosta, obecné zastupitel'stvo, obecny urad a jednotlivé jeho oddelenia, hlavny
kontrolor).
Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka ,
nepodujica alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.



Poskytovanie informacii

CL 111
Poskytovanie informécii rozdel'ujeme na:
a) povinné zverejiiovanie informacii,
b) spristupnenie informacii na ziadost'.

CL1V

L

Povinné zverejiiovanie informacii

Povinne sa zverejiiuju tieto informacie:

a)
b)

)

d)

sposob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizaénej Strukthry
obecného uradu,

miesto, ¢as a sposob akym mozZno ziskat’ informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo in€ podanie,

miesto, lehota aspésob podania opravného prostriedku a moZnosti stdneho
preskimania rozhodnutia Obce Zborov vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené,

postup, ktory musi Obec Zborov dodrziavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

prehl’ad predpisov, pokynov, in§trukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych Obec
Zborov kona arozhoduje, alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osoéb
a pravnickych 0s6b vo vztahu k Obci Zborov

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Obec Zborov vyberd za spravne ukony
a sadzobnik thrad za spristupnenie informacii,

terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva s navrhom programu rokovania,

zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva po overeni overovatel'mi,
znenia vydanych vieobecne zavidznych nariadeni a ich dodatkov,

udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania do troch dni po
skonc¢eni kazdého zasadnutia,

vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti okrem
tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

uznesenia zo zasadnuti obecného zastupitel'stva,

rozpocet obce,

informacie, ktoré sa d’alej musia zverejiiovat’ v stlade s inymi pravnymi predpismi,
najmi zdkonom o obecnom zriadeni' .

zékon &. 369/90 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich zmien a doplnkov
Informécie uvedené v bode 1 sa zverejiiuji predovetkym:

a)
b)

spOsobom umoziiujicim hromadny pristup
na tradnej tabuli obce,

Na internetovej stranke Obce Zborov sa d’alej zverejiiuji informacné systémy a zoznamy,
pri ktorych osobitny zdkon” nevyluduje verejnd pristupnost’.

Na obmedzenie zverejfiovania informdcii sa pouZiji ustanovenia § 8 az 12 zakona.
Povinné zverejiiovanie informéacii podla tohto ¢lanku ako i kazda ich zmenu a doplnenie
zabezpecuje:

a)
b)

na internete,
na uradnej tabuli obce,



1.

Poskytovanie informacii na Ziadost’
CLV
Ziadost’
Poskytovanie informécii na Ziadost’ je poskytnutie kazdej inej informécie, ktort ma Obec
Zborov k dispozicii, pri¢om nepatri medzi informdcie, ktoré sa zverejiiuji povinne a jej
poskytnutie nie je obmedzené zakonom v stlade s § 8 az § 12 zdkona.
Okruh informécii je obmedzeny na tie, ktoré ma Obec Zborov k dispozicii.
Informécie, ktorymi Obec Zborov disponuje aje ich povinné spristupnit, su jednak
informacie, ktorych je samo pdvodcom, ale aj informacie, ktorych povodcom je iny
subjekt a boli mu postupené.

2) Napriklad Obchodny zékonnik, zdkon Néarodnej rady Slovenskej republiky &. 162/1995 Z.z. v zneni zakona
Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 222/1996 Z.z. nariadenia vlady Slovenskej republiky ¢. 100/1990 Z.z.
0 obchodnom vestniku v zneni nariadenia vlady Slovenskej republiky & 50/1998 Zz., zdkon ¢&. 83/1990 Zb.
o zdruZovani ob&anov v zneni zdkona Slovenskej republiky &. 62/1993 Z.z., zakon Nérodnej rady Slovenskej
republiky €. 207/1996 Z.z. o nadaciach v zneni zdkona &. 147/1997 Z.z.

Informacie st poskytnuté na zaklade Ziadosti podane;j:

a) ustne,
b) pisomne (osobne/postou),
¢) faxom,

d) elektronickou postou,

€) inym technicky vykonate'nym spdsobom.

Ziadost je podané ditom ked’ bola ozndmena Obci Zborov ako povinnej osobe.

Ziadosti sa evidujii na obecnom trade, ktory tiez na Ziadost' pisomne potvrdi podanie
Ziadosti.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urend, kto ju poddva, ktorych
informécii sa tyka aaky spbsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Tieto
nalezitosti posudzuje prijemca.

C1. VI
OdloZenie Ziadosti

Prijemca Ziadosti postdi ¢i Ziadost md naleZitosti uvedené v CLV bode 6. Ak Ziadost
tieto naleZitosti nem4, prijemca bezodkladne(ihned’) vyzve pisomne Ziadatela, aby
v uréenej lehote, ktord nesmie byt’ kratsia ako 7 dni, netplna Ziadost’ doplnil. Ziadatel’a
tie pouti o tom, ako treba doplnenie urobit’ (ktora z néleZitosti chyba, spdsob doplnenia,
atd’.).
Ak Ziadatel ani na zdklade vyzvy Ziadost nedoplni ainformécie nemoZno pre tento
nedostatok spristupnit’, prijemca Ziadost odloZi. O odloZeni Ziadosti sarozhodnutie
nevydava. OdloZenie Ziadosti vyznai v spise.



CL VIl
) Ustne ziadosti
Ustne Ziadosti vybavuje prisluSny zamestnanec alebo tutvar v sulade s ndpliiou svojej
¢innosti. Ak prisluSny zamestnanec alebo utvar ako prijemca Ustnej Ziadosti nema
pozadovani informéciu k dispozicii, odkdZe Ziadatel'a na vecne prislusni osobu alebo
utvar.
V pripade, Ze poskytnuta ustna informécia Ziadatelovi nepostauje, odporuéi sa mu
podanie pisomnej Ziadosti o poskytnutie informéacie.

CL. VI
Postupenie ziadosti
Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je Obec Zborov vecne prislusna na poskytnutie

pozadovanej informdcie a ¢i ma pozadovanu informaciu k dispozicii.

Ak nie a

a) mé vedomost’ o tom, kde moZno poZadovanu informaciu ziskat’ postipi ziadost” do 5
dni povinnej osobe, ktord ma poZadované informacie k dispozicii. Postipenie ziadosti
bezodkladne oznami Ziadatelovi.

b) nema tito vedomost’ Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Pri posudzovani Ziadosti spolupracuje s ostatnymi odbornymi utvarmi uradu.

CL IX

Sposob spristupnenia informécii na Ziadost’
Prisluny zamestnanec alebo tutvar poskytne vsetky informacie, ktoré mozno poskytnut’,
po vylageni informéacii podla Cl. IV bod 4 a Cl. XIV tejto smernice.
Informacie sa spristupiiuji najma:
- Ustne,
- nahliadnutim do spisu vratane mozZnosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informdcie na technicky nosi¢ dat,
- faxom,
- poStou,
- elektronickou postou.
Ak nemozno informéciu spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatel'om, dohodne sa so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informéacie.
Prisluny utvar umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo koépie zo sprav a z dokumentacie.
Robi pritom opatrenia, aby nebolo poruSené obmedzenie pristupu k informaciam (§ 8-12
zékona).
Za pristupnii formu spristupnenia informacie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa podla tohto zakona povaZuje informécia napisana
a) slepeckym ( Brailovym ) pismom alebo
b) zvicSenym typom pisma.
Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informécie pristupnou formou
uvedenou v odseku 5 pism. a) . Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu obfana
s tazkym zdravotnym postihnutim s éervenym pasom, na ktorého zadnej strane je
vyznaleny druh zdravotného postihnutia “ Nevidiaci — Blind “ .



Slabozraké osoba je opravnena poZadovat spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou vods 5 pism. b) . Pri podani Ziadosti predloi képiu preukazu ob&ana
s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak Ziadatel podla ods.5 v Ziadosti uvedie , Ze poZaduje spristupnenie informécie
v pristupnej forme, povinnd osoba je povinnd spristupnit’ informéaciu v poZadovanej
pristupnej forme. Povinnd osoba , ktorda nema k dispozicii $pecidlne zariadenia
prispdsobené na pismo a tla slepeckého pisma , moZe poZiadat' osobu, ktord ma takéto
zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristuptiovanej informécie .
Ak ide o taky rozsah informécie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupne;j
forme, povinna osoba spristupni pozadovani informaciu alebo jej Sast’ inym vhodnym
sposobom podl'a § 16 ods. 1 . Povinna osoba nie je oprdvnena obmedzovat celkovy
rozsah spristupiiovanej informécie na ktord ma Ziadatel’ préavo zo zakona.

Ak je ZiadateTom osoba nepocujiica alebo nedoslychavéa v Ziadosti uvedie akym
spdsobom podl'a § 16 ods. 1 poZaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel’ (osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca alebo nedoslychava ) a povinna osoba
moZu dohodnit’ aj iny spdsob spristupnenia informacie.

Povinna osoba umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného ddvodu alebo
zaujmu nahliadnut’ , robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentacie.
Povinna osoba pritom urobi opatrenia , aby nazretim do dokumentacie neboli porugené
povinnosti podl'a §8 az 12.

CLX
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Informécia sa spristupni bez zbytoéného odkladu, najneskdr do dsmich pracovnych dni

odo dfia podania Ziadosti alebo odo dila odstranenia nedostatkov Ziadosti

podla§14ods.2a3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podla § 16 ods.2pism.a), ak tento zakon neustanovuje inak.

70 zévaznych dovodov moZe povinna osoba predlZit’ lehotu ( ods.1 ), najviac viak o osem

pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podl'a § 16 ods.2 pism.a). Zavaznymi dévodmi su :

a) vyhl'adavanie a zber poZadovanych idajov na inych miestach mimo budovy tradu,

b) vyhladdvanie azber vic¢Sieho poétu zamestnancov alebo utvarov alebo odlisnych
informécii pozadovanych spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazateIné atechnické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informécie, o ktorych moZno predpokladat,, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej
lehoty.

PrisluSny utvar oznami Ziadatel'ovi bezodkladne najneskdr pred uplynutim lehoty v bode

1, prediZenie lehoty ako i ddvody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty. 5

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informécii, ktoré uz boli zverejnené (CL. Il bod 4, Cl.

IV) méze povinna osoba bez zbytoéného odkladu najneskor vak do 5 dni od podania

ziadosti oznamit ziadatelovi udaje, umoziiujice vyhladanie a zistenie zverejnenej

informacie.

Ak 7ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich

spristupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informacie plyniat’ diiom, ked’

ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.



CL XI
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informacie mozu nastat’ 3 situécie:

i

b =

1. Ak sa ZiadateTovi pozadované informacie poskytni v rozsahu a sposobom podra Cl.
IX. a v zdkonom stanovenej lehote v stlade s Cl. X, urobi prislusny ttvar rozhodnutie
zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ odvolanie.

2. Ak sa ZiadateTovi nevyhovie hoci len sdasti, vyda o tom prislu$ny atvar v zdkonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

3. Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informacia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informéicia spristupnend, predpoklada sa, e bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za defi dorudenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. deii od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

CL. X11
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie

Ziadatel mbZe podat’ odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

v lehote 15 dni od dorugenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie

o Ziadosti.

O odvolani rozhoduje starosta obce.

Po obdrZani odvolania prijemca bezodkladne zosumarizuje podklady potrebné pre

posudenie odvolania a postupi spis prislu$nému organu podla bodu 2.

CL. XIIL
Evidencia Ziadosti

Pisomné ziadosti o poskytnutie informacie sa prijimaju v podatel'ni tiradu.
Ziadost’ o poskytnutie informécie podant tstne, alebo telefonicky je povinny ten, kto ju
prijal spisat’ stru¢ne na tlaCivo o prijati Ziadosti a ihned’ ju zaevidovat na podatelni
uradu.
Ziadost’ o poskytnutie informécie podant faxom alebo elektronickou postou je ten kto ju
prijal povinny ihned’ prekopirovat’ a zaevidovat’ na podatelni tiradu.
Evidencia Ziadosti o poskytnutie informécie je vedena v ramci evidencie doslej posty.
Za zaznamenanie udajov o Ziadosti zodpoveda prislusny zamestnanec.
Z evidencie musi byt’ zrejmé aky tikon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.
Vzdy musi byt’ zaevidované:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadani informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

¢) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie Ziadosti, postipenie Zadosti, vydanie

rozhodnutia) ,

d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.
Evidencia Ziadosti musi poskytovat udaje potrebné na kontrolu vybavenia Ziadosti a
udaje o najcastejsie vybavenych informaciach.
Ak ktorykol'vek zamestnanec uradu obdrzi pisomnu Ziadost' o poskytnutie informacie,
ktora nebola zaevidovana podl'a bodu 1 tohto ¢l., zabezpedi toto okamzZite po jej obdrZani.
Spisovy material o Ziadosti na poskytnutie informéacie na zéklade Ziadosti je vedeny vzdy
u prisluSného zamestnanca alebo na prislusnom tutvare, ktory Ziadost’ vybavuje.

10. Kazdej ziadosti je prirad’'ované evidenéné ¢islo.



CL X1V
Neposkytnutie informacie a vyuzitie prava na obmedzenie
pristupu k informaciam

1. PrisluSny zamestnanec alebo dtvar po obdrZani Ziadosti o spristupnenie informécie vzdy
najskér posudi obsah pozadovanej informécie. Nasledne spristupni poZadované
informéacie po vyluceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje zdkon. Obmedzenie
pristupu k informéciam je upravené v § 8 az § 12 zakona.

2. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informéicie trva iba dovtedy, kym trva dévod
nespristupnenia.

3. Za obmedzenie pristupu k informaciam aza neposkytnutic informacie zodpoveda
prislusny zamestnanec alebo utvar. Tento tutvar pripravi irozhodnutie o odmietnuti
poskytnat’ informéciu a spolu so zdoévodnenim odmietnutia ho predloZi na podpis
starostovi obce.

CL XV
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1. Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vySke , ktord nesmie
prekrodit’ vy$ku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a s odoslanim informécie Ziadatelovi . Néklady na spristupnenie
informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinné osoba.

2. O odpusteni thrady rozhoduje na zaklade pisomnej Ziadosti Ziadatela starosta obce.

Cl. XVI
Priestupky
1. Priestupku sa dopusti ten, kto
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netiplne informécie,
b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie
prava na spristupnenie informacii,
¢) porus$i int povinnost’ ustanovenu tymto zdkonom.
2. Za priestupok podla odseku 1 mozZno uloZit’ pokutu do 1650 eur a zakaz ¢innosti az na dva
roky.
3. Priestupok podl'a odseku 1 moZno prejednat’ len na navrh postihnutej osoby, jej zakonného
zastupcu alebo opatrovnika ( d’alej len “navrhovatel’ © ). Navrhovatel je i¢astnikom konania
o priestupku.
4.V navrhu musi byt uvedené , kto je postihnutou osobou, koho navrhovatel’ oznacuje za
péchatel’a a kedy a akym spdsobom priestupok spachal.
5. Priestupky podrla tohto zédkona prejednava obvodny trad.
6. Na priestupky a ich prejedndvanie sa vztahuje v§eobecny predpis o priestupkoch.

CL. XVII
Zaverecné ustanovenia
1. Ak nie je v zdkone av tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zdkon
o spravnom konania ¢. 71/1967 Zb. v zneni neskorSich predpisov.
2. Porusenie tejto smernice sa bude povaZovat’ za porusenie pracovnej discipliny v sulade so

Zakonnikom préce. )/ ya /A; 0. 209

3. Tato smernica nadobudla GEINNOSE ... 705 oo loveee i reanees

M
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Schvalené na 19.zasadnuti OZ , konanom dia O/ftﬁ/f‘ﬂ ... , uznesenie,,




PRILOHY:

— rozhodnutie o poskytnuti informacie - VZOR

OBEC ZBOROV
OBECNY URAD V ZBOROVE

Obec ZBOROV, Obecny urad v Zborove ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 1 zdkona
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm na zaklade podania Ziadatela
....................... /meno, priezvisko, BOPESE. ...ocvisviviinmmny, 20 B sessseeenene. O pOSKytnutie
informacie ..........o.ovooo vydava toto

Rozhodnutie:

Obec Zborov, Obecny urad v Zborove ako povinnd osoba v zmysle § 18 ods. 2 zakona
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

nevyhovuje

Z1adoSti ..o o i 0 poskytnutie informdcie —
Odoévodnenie:
Ziadatel ..o svojim podanim zo dfia ... v zmysle zdkona &.

211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam poziadal o poskytnutie informacie —

.....................................

.....................................................................................................

Obec ........... » Obecny trad v ... predmetnt Ziadost’ preskiimal najmi s ohl'adom
na ustanovenie § ........ zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, na
zaklade Ktorého ............ooocoveoeo

Vzhladom na uvedené bolo rozhodnuté tak, ako je uvedené vo vyrokovej &asti tohto
rozhodnutia,

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ na tunajSom trade do 15 dni odo diia doruéenia
odvolanie v zmysle § 19 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

starosta obce



